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Ausgangslage, Absicht und Ziel 

Ein guter Internetauftritt trägt maßgeblich zur Präsentation des Jobcenters Rhein-Hunsrück nach außen bei 
und bewirkt einen Imagegewinn. Das Internet ist ein wichtiges Informationsmedium für Kundinnen, Kunden 
und Partner des Jobcenters. Es werden fachliche und organisatorische Informationen transparent und ver-
ständlich bereitgestellt. 
 
Der Internetauftritt ist erreichbar unter:  
 

http://www.Jobcenter-Rhein-Hunsrueck.de 

Informationsproduzenten 

Alle Beschäftigten können grundsätzlich Informationen im Internet einstellen lassen und somit als Informati-
onsproduzenten auftreten. Die Notwendigkeit der Einstellung von Informationen / Dokumenten sind mit dem 
fachlich zuständigen Mitglied aus dem Redaktionsteam abzustimmen. Die Informationsproduzenten sind um-
fassend für den gesamten Lebenszyklus ihres Beitrages verantwortlich. 
 
Dies schließt folgende Aufgaben ein: 
 

 Prüfung der Notwendigkeit und Aktualität des bisherigen Internetangebotes. 
 Neu einzustellende Informationsangebote (inklusive Vorschläge zur Anbindung an die Navigation) zur 

Verfügung stellen. 
 Festlegung der Laufzeit der Information (Beginn- und ggf. Enddatum). 
 Prüfung der Aktualität von Verlinkungen. 

 
Bei dieser Arbeit erhalten Sie durch das Redaktionsteam und die Web-Autoren Unterstützung. 

Redaktionsteam für das Internet 

Zur Unterstützung der Informationsproduzenten ist ein Redaktionsteam eingerichtet worden. 
Eine Übersicht über das Redaktionsteam ist dieser Geschäftsanweisung als Anlage beigefügt. 
 
Das Redaktionsteam hat die Aufgabe, anlassbezogen die Inhalte im Internet abzustimmen, zu pflegen und zu 
erweitern. Die Geschäftsführung führt regelmäßige Besprechungen mit dem Redaktionsteam durch. 

Verteiler: 
alle Beschäftigte des  
Jobcenters Rhein-Hunsrück 

http://www.jobcenter-rhein-hunsrueck.de/
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Webauftrag für das Internet 

Für die Erstellung der Beiträge durch die Informationsproduzenten und das Redaktionsteam ist ein Webauf-
trag notwendig.  
Dieser ist über die BK-Vorlagen aktuell aufrufbar und per E-Mail an „_BA-Jobcenter Rhein-Hunsrück-Internet-
auftritt“ zu übersenden. Fragen im Zusammenhang mit dem Webauftrag werden durch die Web-Autoren ge-
klärt. Anregungen, Wünsche und Kritik sind an das Redaktionsteam oder die Web-Autoren weiterzugeben. 

Aufgaben der Web-Autoren 

Die Web-Autoren haben folgende Aufgaben:  
 

 Prüfung der einzustellenden Beiträge auf Internet-Tauglichkeit. 
 Zielgruppengerechte Aufbereitung der Informationen. 
 Freigabe zur Einstellung der Inhalte bei dem/der für die Website inhaltlich Verantwortlichen einholen. 
 Eingabe der Informationen unter Nutzung der Eingabeformulare im Content-Management-System.  
 Zuordnung der Informationen zu den Navigationspunkten. 
 Definition von Navigationsknoten außerhalb der zentral vorgegebenen Dialogstruktur. 
 Anregung zur Modifikation der bestehenden Navigationsstruktur. 
 Einforderung von Informationen bei den fachlich zuständigen Organisationseinheiten. 
 Sicherstellung der Aktualität. 

 
Eine Übersicht über die Web-Autoren ist dieser Geschäftsanweisung als Anlage beigefügt.   

Verantwortlichkeiten  

Die Koordination der Internetaktivitäten erfolgt grundsätzlich durch die Geschäftsführung.  
Sie trägt die Verantwortung für den gesamten Internetauftritt.  
 
Die Web-Autoren übernehmen die technische Einstellung der Informationen in das Internet. 

Schlussbestimmungen 

Die Geschäftsanweisung tritt ab dem 01.09.2017 in Kraft und ist bis auf Widerruf gültig. 
Die Gleichstellungsbeauftragte und der Personalrat wurden beteiligt.  
 

Simmern, 22.08.2017 

 
gez.  
        
Andreas Lemens 
Geschäftsführer 


